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l. Visiteurs

1. Authentification

Lors du lancement de l'application web, vous allez étre dirigés sur une page d'authentification.
Saisissez alors votre identifiant et votre mot de passe.

Identification utilisateur

Login®

Mot de passe*

|‘I.l’aljder || ﬁumuler|

Interface de connexion

2. Les différentes fonctions de I'application

Pour étre redirigé vers une autre page, il faut la sélectionner dans le sommaire.

Visiteur :
Catherine
Charoze
Saisie fiche de
frais

Mes fiches de
frais
Déconnexion

Sommaire de l'application pour les visiteurs

"Saisie fiche de frais" permet de saisie une nouvelle fiche de frais.
"Mes fiche de frais" permet de consulter ses fiches de frais.
"Déconnexion" permet de se déconnecter.
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2.1 Saisie fiche de frais

Cette page se décompose en deux parties.

La premiére correspond a la saisie des frais forfaitisés.

Renseigner ma fiche de frais du mois 11-2016

—Eléements forfaitises

Forfait Etape ICI
Frais Kilométrique ICI
Nuitée Hotel [0 |
Fepas Restaurant ICI

Valider Effacer

Interface de saisie des frais forfaitisés

Cela permet de renseigner les différents éléments forfaitisés en remplissant les champs de saisie
correspondants.

I1 faut ensuite cliquer sur le bouton "Valider" pour valider la fiche ou sur le bouton "Effacer" pour
réinitialiser les champs de saisie.
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Cette page permet également de saisir des frais non forfaitisés.

Descriptif des elements hors forfait

—MNouvel élément hors forfait

Date (jj/mm/saaaa): |:|

Libellé

| Ajouter || Effacer |

Interface de saisie des frais hors forfait

Cela permet de renseigner les différents ¢léments hors forfait en remplissant les champs de saisie
correspondants.

Il faut ensuite cliquer sur le bouton "Valider" pour valider la fiche ou sur le bouton "Effacer" pour
réinitialiser les champs de saisie.

Une fois validée, la fiche va remplir un tableau.

12/0872016 | repas 120.00 Supprimer
ce frais

I1 est alors possible de supprimer des frais en cliquant sur "Supprimer ce frais".

Une fenétre de confirmation s'ouvre alors. Cliquer sur "OK pour valider la suppression ou sur
"Annuler" pour revenir a la page de saisie des frais.

Annonce de la page hitps:/ippe2-btssio-chef1.cOusers.io :

Youlezvous vraiment supprimer ce frais?
[ ] Empécher cette page d'ouvrir des dialogues supplémentaires

Ok | | Annuler
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2.2 Mes fiches de frais

Lorsqu'on clique sur ce lien, on est redirigé vers une page permettant de sélectionner un mois.
I1 faut alors choisir le mois grace a la liste déroulante et cliquer sur "Valider".

Mes fiches de frais

Mois a sélectionner :

Mois « | 1172016 -~

' Valider | Effacer

Interface pour choisir le mois de la fiche de frais a consulter

La page affiche alors deux tableaux. L'un comportant les frais forfaitisés et I'autre les frais hors
forfait. On voit également I'état de la fiche de frais (cloture, validée, refusée ...).

Fiche de frais du mois 11-2016 :

Etat : Fiche créée, saisie en cours depuis le 12/11/72016
Montant validé : 0.00

Elements forfaitises

Descriptif des éléments hors forfait -0 justificatifs recus -

1270872016 | repas 120.00

Interface des fiches de frais créée

2.3 Déconnexion

Ce lien permet au visiteur de se déconnecter.
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Il. Comptables
1. Authentification

Lors du lancement de l'application web, vous allez étre dirigés sur une page d'authentification.
Saisissez alors votre identifiant et votre mot de passe.

Identification utilisateur

Login®

Mot de passe*

|‘I.l’aﬁder || ﬁumuler|

Interface de connexion

2. Accueil

Aprées votre authentification, vous étes redirigé vers une page d'accueil.

Accueil Bienvenue dans votre espace comptable

Comptable :
Louis
Villechalane
Suivre fiche
frais
Déconnexion

Sommaire de l'application pour les comptables

"Suivre fiche frais" permet de d'accéder aux fiches de frais des visiteurs.
"Déconnexion permet de se déconnecter.
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2.1 Suivre fiche frais

2.1.1 Sélection d'un visiteur

Cette page permet de choisir le visiteur dont vous voulez valider les fiches de frais

Choisir le visiteur | Charoze Catherine v|

Valider

Interface pour choisir le visiteur

Une fois la validation du visiteur, vous allez étre redirigés vers une autre page qui va se décomposer
en deux parties. Une pour les frais forfaitis¢ et I'autre pour les frais hors forfait.

2.1.2 Validation ou refus d'un frais forfaitisé
La premicere partie de la page correspond a la gestion des frais forfaitisés.
S'il le souhaite, le comptable peut modifier les données saisies dans le tableau en remplagant la

valeur qui n'est pas bonne.

Frais au forfait

Selectionné|Mois

] 09/2016
] 1042016
] 1142016

valider Refuser

Interface de gestion des frais forfaitisés

Pour valider ou refuser un frais, il faut sélectionner une ou plusieurs checkbox puis cliquer sur le
bouton "valider" pour valider un frais ou sur le bouton "refuser" pour le refuser.
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2.1.2 Validation ou refus d'un frais hors forfait

La deuxiéme partie de la page correspond a la gestion des frais hors forfait.

Frais hors forfait

Selectionné|Date Libelle Montant

L] 10/12/2016 |repas 80.00

Valider Refuser

Interface de gestion des frais hors forfait

Pour valider ou refuser un frais, il faut sélectionner une ou plusieurs checkbox puis cliquer sur le
bouton "valider" pour valider un frais ou sur le bouton "refuser" pour le refuser.

2.2 Déconnexion

Ce lien permet au visiteur de se déconnecter.
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